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UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

El presupuesto UPV

4. Criterios para la determinacion del presupuesto de la
Universitat Politécnica de Valéncia en el ejercicio 2024: ingresos,
cuenta financieray gastos

4.1 Para analizar la disponibilidad de financiacién de gastos para el ejercicio 2024, se analiza la variacién del
estado de ingresos y de acuerdo con la misma, detallada en el apartado 5 de esta memoria, se estima la
disponibilidad de recursos netos para el ejercicio 2024.

La Universitat Politecnica de Valéncia ha mantenido de forma permanente un objetivo de saneamiento de la
Cuenta Financiera de su presupuesto basada en el mantenimiento de un margen bruto estructural (ingresos
corrientes consolidados - gastos corrientes consolidados asociados a costes estructurales) de signo positivo.

De acuerdo con lo anterior, la estimacidn de los ingresos no financieros agregados previstos para 2024, habra
de verse acompafiada en el proximo ejercicio con una evolucién de los gastos corrientes no financieros que
resulte compatible con el mantenimiento del valor positivo del margen de ahorro bruto de la institucién y
que permita lograr el equilibrio presupuestario.

4.2 En consecuencia, la dotacién de los créditos del presupuesto de gastos para el ejercicio 2024 se realizara
atendiendo a los siguientes limites:

Atendera la consignacion prioritaria de créditos del presupuesto de gastos en aquellos conceptos de gasto
ordinario y de naturaleza secuencial de forma que sea posible preservar los pagos de gastos prioritarios:
personal, suministros, gastos financieros, y actividades de I+D+i, etc. y obtener una liquidacidn sin déficit del
Presupuesto de la Universitat Politécnica de Valéncia en el ejercicio 2024.

Limitara la variacion de las dotaciones de gasto por todos los conceptos a la disponibilidad de recursos
derivada del margen presupuestario disponible.

De acuerdo con lo anteriormente sefalado, los créditos del Estado de gastos del Presupuesto de la Universitat
Politécnica de Valéncia para el ejercicio 2024, se presupuestaran atendiendo los siguientes criterios:

Gastos de Personal

Las previsiones de los gastos de personal contemplaran:

La valoracion anual completa de la totalidad de las plazas de la relacidn de puestos de trabajo de PDI y PAS
aprobadas con anterioridad al 30 de noviembre de 2023, que estén ocupadas con efectivos de personal o que
se prevean ocupar durante el ejercicio 2024 (plantilla).

y que sera actualizada considerando la resultante de los procesos de transformacién de plazas de PDI en las
derivadas de la aplicacion de la Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU), y la
variaciéon de plazas de profesorado temporal que requiera la adecuada cobertura de las necesidades docentes
del curso 2024/2025, asi como el cumplimiento de la tasa de reposicidn de efectivos establecida en las leyes
presupuestarias vigentes. La valoracién de todas las plazas catalogadas en dos grupos de titulacién se realizara
por el coste del grupo superior y considerando las retribuciones vigentes en noviembre del ejercicio 2023.
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La actualizacion retributiva prevista, con caradcter normativo y que, hasta la fecha de redaccion de esta
Memoria, es nula para el ejercicio 2024, asi como, las variaciones derivadas de la normativa retributiva de
obligado cumplimiento.

El vencimiento temporal y la acreditacién favorable de los complementos retributivos asociados a la
antigliedad, los méritos docentes y las productividades investigadora y de transferencia, y aquellos otros que
también sean de obligado reconocimiento (CNEA).

La prevision de la variacion de los complementos retributivos de las retribuciones propias del PDI: méritos de
gestion, dedicacidn docente y productividad variable académica, asi como, de la carrera profesional del PAS
y de la productividad variable de este colectivo.

La previsidon de contratos temporales de sustitucion en los términos previstos en la normativa vigente.

Los costes sociales derivados de los calculos efectuados en los apartados anteriores.

Gastos de Funcionamiento Ordinario e Inversiones Menores

Los créditos de funcionamiento para atender los gastos generales tales como: suministros, limpieza,
seguridad y vigilancia y mantenimiento se modulardn atendiendo a la evolucién de los precios de mercado
derivados de los procesos de su contratacidn publica competitiva y la variacidon de los consumos. En el caso
de los gastos de suministro de energia y mantenimiento se atenderan las necesidades urgentes derivadas de
un adecuado funcionamiento de las infraestructuras de la Universitat.

Los créditos de funcionamiento ordinario e inversiones menores de los Centros, Departamentos e Institutos
se actualizaran en un 3,5% en el valor de los pardmetros que valoran las variables de actividad y de resultados,
para compensar la pérdida de poder adquisitivo registrada por la evolucidn del indice de precios al consumo
(IPC) desde septiembre de 2022 hasta septiembre de 2023. Ello se entendera sin perjuicio de la actualizacion
de las variables objetivas de actividad y resultados que dan lugar a la determinacion de los presupuestos de
Centros y Departamentos y Estructuras de |+D+i en la UPV.

Los créditos de funcionamiento ordinario e inversiones menores de las Oficinas Gestoras Centralizadas y los
Servicios Universitarios no registraran.

con caracter agregado variacién respecto a los del presupuesto de 2023, con la excepcion de aquellos créditos
vinculados a financiacidn finalista que se ajustaran al importe de esta, asi como los asociados al desarrollo de
programas, proyectos y lineas presupuestarias que se desarrollen en 2024 para la mejora de la actividad
docente, de I+D+i y los servicios universitarios de la UPV, en los términos que se detallaran en el apartado 6
de esta Memoria.

Gastos financieros y amortizaciones

Se actualizardn de acuerdo con las previsiones de gastos financieros y amortizaciones previstas para el
ejercicio 2024, derivadas de las operaciones de endeudamiento autorizadas en vigor o las previstas para el
proximo ejercicio.

Gastos de transferencias corrientes

Los gastos de transferencias corrientes asociados a los Programas de Apoyo a la Mejora Docente y de 1+D+i,
no registraran variacion global respecto a los dotados en 2023, excepcidén hecha de los créditos vinculados a

financiacién finalista que se ajustaran al importe de la misma asi como los asociados al desarrollo de
programas, proyectos y lineas presupuestarias que se desarrollen en 2024 para la mejora de la actividad
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docente, de I+D+i y los servicios universitarios de la UPV, en los términos que se detallaran en el apartado 6
de esta Memoria.

Gastos destinados a la ejecucion de la programacion de la Inversién en infraestructuras y en
eficiencia energética y medio ambiente

Su dotacion se determinarad mediante la agregacion del importe de tres conceptos:

a) Prevision para el pago de las certificaciones de obras que se encuentran licitadas y en ejecucion que no
estén financiadas con cargo al remanente genérico de la UPV de ejercicios anteriores.

b) Previsidn para el pago de las certificaciones derivadas de las necesidades de inversiones en urbanizacion y
acondicionamiento, reposicion, ampliacion y mejora (RAM), y especificamente las necesarias para el

cumplimiento de la normativa medioambiental.

c) Previsiones de licitacion de obra nueva, conforme al marco de recursos presupuestarios disponibles para
2024 y préximos ejercicios.

Gasto en desarrollo de las actividades de 1+D+i y formacidn continua y las previstas en el articulo 60 de la
LOSU.

Se presupuestaran como contrapartida en gastos de la previsidon de ingresos para el ejercicio 2024, sobre el
volumen de actividad desarrollado y su distribucién por tipologias de actividad.

Gasto de amortizacion de pasivos financieros
Se presupuestaran los derivados de amortizacion de operaciones de préstamo reintegrable para
infraestructura cientifica, que se calcularan por el importe de las amortizaciones de atencién obligada en

2024.

4.3 Las Normas de Funcionamiento del Presupuesto 2024 se redactardn sobre la base de las aprobadas para
el ejercicio 2023, incorporando —al menos— los siguientes aspectos:

La adecuacién y actualizacion a la normativa estatal y autondmica que sea de aplicacién en el ejercicio 2024.
La actualizacion en su caso de las tarifas por el uso de instalaciones y servicios publicos universitarios.

La articulacion de los mecanismos de tesoreria necesarios para solventar los desfases en la liquidacion de las
subvenciones corrientes y de capital de la Generalitat Valenciana.

4.4 La informacion constitutiva del Proyecto de Presupuestos de la Universitat Politecnica de Valéncia para
2024, estara integrada por:

Las Normas de Funcionamiento del Presupuesto 2024 y sus Anexos.
La Clasificacion Econdmica, Organica y Funcional de aplicacion.
Las plantillas de la Relacion de Puestos de Trabajo de PDI y PAS.

Los Estados de Ingresos y Gastos para el ejercicio 2024, atendiendo a las diferentes clasificaciones
funcionales, econdmicas y organicas de aplicacion.
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1. PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2024. CREDITOS INICIALES
INGRESOS Y GASTOS

Norma 1.1 Contenido

El Presupuesto de la Universitat Politecnica de Valéncia para el ejercicio 2024 constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, puede reconocer la Universitat, asi como los
derechos que se prevé liquidar durante el mismo.

Norma 1.2 Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad financiera

El articulo art 57 de la Ley Orgéanica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, determina que “el
presupuesto de las universidades serd publico, Unico y equilibrado, y comprendera la totalidad de sus ingresos
y gastos”.

“Las universidades deberan cumplir con las obligaciones establecidas en materia presupuestaria respecto de
la aprobacién de limites de gastos de caracter anual. Los presupuestos y sus liquidaciones haran una
referencia expresa al cumplimiento del equilibrio y sostenibilidad financiera”.

El Gobierno de Espafia no ha sometido a aprobacidn parlamentaria ninguna propuesta de aplicacion de la
regla de gasto ni del calculo del limite de gasto en empleos no financieros, que sea de aplicacion al
presupuesto 2024 para la UPV.

Lo anterior no obsta al deber de cumplir con el compromiso de estabilidad presupuestaria consagrado
constitucionalmente, avanzando hacia un escenario de consolidacién fiscal y sostenibilidad financiera a
medio plazo que permita atender las exigencias de equilibrio presupuestario derivadas del Pacto fiscal
europeo. En este sentido, el Presupuesto de La Universitat Politécnica de Valencia para el ejercicio 2024 se
formula dando cumplimiento al principio de estabilidad presupuestaria, con ingresos y gastos equilibrados y
sin recurso al endeudamiento.

Norma 1.3 Créditos iniciales de gastos e ingresos

Para la ejecucién de los programas integrados en el estado de gastos del pre supuesto se aprueban créditos
por importe de 426.975.325,37 euros, con el siguiente desglose:

422. D Ensefanza Universitaria.......cccccevveeeueenee. 302.694.644,91 euros.
541. A Investigacion Cientifica........cccceevvvveeennnns 124.280.680,46 euros.

Los créditos aprobados en el apartado anterior se financiaran con los derechos que se prevén liquidar durante
el ejercicio, cuyo importe estimado es de 426.975.325,37 euros.

2. REGIMEN DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
Norma 2.1 Principios de gestion

La gestion y ejecucion de los presupuestos de gastos de la Universitat Politécnica de Valéencia y del resto de
entidades dependientes con presupuesto limitativo, debera sujetarse a los siguientes principios:

a) La gestidn contable presupuestaria estara condicionada a que se hayan producido las actuaciones

administrativas previas que reglamentaria mente se determinen y que garanticen la inmediata disposicidn de
gastos y/o contraccion de obligaciones.
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b) No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los créditos autorizados,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y cualquier otro acto administrativo, asi como las
disposiciones generales con rango inferior a ley, que infrinjan esta norma, sin perjuicio de la responsabilidad
a que haya lugar.

c) El cumplimiento de las limitaciones expresadas en la letra anterior debera verificarse al nivel de vinculacion
gue estas Normas establecen para los distintos casos.

Norma 2.2 Caracter limitativo de los créditos

Los créditos del estado de gastos se destinaran, exclusivamente, a la finalidad especifica para la que hayan
sido consignados en los diferentes programas del presupuesto inicial o por las modificaciones presupuestarias
debidamente autorizadas en el transcurso del ejercicio y no podran adquirirse compromisos de gasto en
cuantia superior a los créditos autorizados.

El crédito presupuestario se determina, atendiendo a la clasificacidn organica, de acuerdo con su naturaleza
econdmica y funcional, de la forma siguiente:

a) Para los gastos de personal: consignacion por capitulo econémico y programa presupuestario.
b) Para los gastos de funcionamiento: consignacion por capitulo econémico y programa presupuestario.
c) Para los gastos financieros: consignacion por capitulo econémico y programa presupuestario.

d) Para los gastos de transferencias corrientes y transferencias de capital: consignacion por la linea de
subvencion, capitulo econdmico y programa presupuestario.

e) Para los gastos de inversiones reales (incluidas las actividades de [+D+i, formacidn no regladay las derivadas
de la ejecucién de los contratos del del articulo 60 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario), y pasivos financieros: consignacion por capitulo econédmico y programa presupuestario.

f) Para los gastos en activos financieros: consignacidn por proyecto financiero, capitulo econémico y programa
presupuestario.

No obstante, lo anterior, el Rector, en aquellos supuestos que estime necesarios, podra establecer
vinculaciones con un mayor nivel de desagregacién.

La vinculacién de los créditos y su cardcter limitativo que dispone la presente norma no excusa su

contabilizacién al nivel de subconcepto econémico, proyecto y cuenta del Plan General de Contabilidad
Pudblica vigente.

Norma 2.3 Caracter anual de los créditos

Con cargo a los créditos del estado de gastos consignados presupuestariamente sélo se podran contraer
obligaciones derivadas de gastos que se efectlien duran te el afio natural del ejercicio presupuestario.

No obstante, lo anterior, y previa autorizaciéon del Rector, podran aplicarse a los créditos del presupuesto
vigente, los compromisos u obligaciones de gasto de ejercicios cerrados, que hubieran sido debidamente
adquiridas.

Los créditos para gastos que en el ultimo dia del ejercicio econdmico no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas se consideraran anulados.
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Norma 2.4 Generaciones de crédito

Podradn generar créditos en el estado de gastos del presupuesto los mayores ingresos sobre los totales
previstos, asi como los no previstos, correspondiendo a la Comisidon de Asuntos Econédmicos del Consejo Social
la aprobacion de estas, con la excepcion de las de caracter finalista y las derivadas de los ingresos pre vistos
en parrafo siguiente cuya aprobacion corresponde al Gerente por delegacion del Consejo Social.

Los ingresos percibidos por la UPV derivados de intereses de demora, condena en costas, indemnizaciones
por resoluciones de contrato, prestacion econémica por incapacidad temporal y deduccién del IVA soportado
por actividades de formacidn, las del sector comun y las desarrolladas por unidades orgdnicas estructurales
de la Universitat generaran crédito en los capitulos | y Il de la oficina gestora de Servicios Generales o de la
de Gestidn de Plantillas y se destinaran a compensar los gastos de personal y generales incurridos por la
Universitat en el desarrollo de sus actividades.

Norma 2.5 Autorizacion de las modificaciones de crédito

Corresponde al Pleno del Consejo Social:

a) las transferencias de créditos de gastos de capital a cualquier otro capitulo, previo acuerdo del Consejo de
Gobierno.

Corresponde a la Comision de Asuntos Econdmicos del Consejo Social:

a) Las transferencias de créditos de operaciones corrientes a operaciones de capital, previo informe del
Consejo de Gobierno, con la excepcidn de aquellas de un importe inferior a 200.000 euros cuya aprobacion
correspondera al Rector por delegacion del Consejo Social.

b) Las modificaciones que sean necesarias para aplicar el remanente genérico del ejercicio anterior, de
acuerdo con lo establecido en la norma 3.4.

Corresponde al Rector la aprobacién de:
a) Las transferencias de créditos de gastos entre los diferentes capitulos de operaciones corrientes.
b) Las transferencias de créditos de gastos entre los diferentes capitulos de operaciones de capital.

c) Las habilitaciones y transferencias de crédito que se deriven de reorganizaciones administrativas o
competenciales, aquellas que resulten necesarias para obtener una adecuada imputacion contable y
especificamente las necesarias para una adecuada imputaciéon contable de los Programas de Apoyo a la
Docencia y la Investigacion, el Desarrollo y la Innovacién.

d) Las habilitaciones y transferencias de crédito, entre cualquier capitulo del presupuesto de gastos, para
atender gasto de reconocimiento preceptivo.

En las oficinas gestoras centralizadas y las de Centros, Departamentos, Institutos y Estructuras de
Investigacién que gestionan el gasto bajo la modalidad de pre supuesto integrado, las transferencias de
crédito del capitulo Il de gastos corrientes a los capitulos Ill, IV y VI del presupuesto de gastos de la misma
oficina gestora que se realicen con el fin de imputar correctamente la contabilizacién de dicho gasto, seran
autorizadas por el responsable econdmico de la oficina gestora.

En las oficinas gestoras centralizadas y las de Centros, Departamentos, Institutos y Estructuras de
Investigacidn que gestionan el gasto bajo la modalidad de presupuesto integrado, las transferencias de crédito
del capitulo Il de gastos corrientes a los capitulos Ill, IV y VI del presupuesto de gastos de la misma oficina
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gestora que se realicen con el fin de imputar correctamente la contabilizacién de dicho gasto, seran
autorizadas por el responsable econdmico de la oficina gestora.

Se autoriza al Gerente a dotar el anticipo de crédito necesario en el presupuesto de gastos de la Oficina
gestora: 011080000 “Servicios Generarles. Gasto descentralizado” para dar soporte presupuestario a los
procesos de contratacion centralizada desarrollados por el Servicio de contratacidn de la UPV, en el ejercicio
actual, o en ejercicios anteriores y que continlen su vigencia en el actual. Contra dicho crédito sélo se podran
tramitar durante el ejercicio, reservas, autorizaciones y compromisos de crédito. Con cargo a dichos créditos
anticipados no se tramitaran, en ningun caso, obligaciones de gasto, tales obligaciones deberan efectuarse
contra los créditos de aquellas oficinas gestoras que utilicen los bienes, suministros y ser vicios que hayan
sido objeto de contratacidn centralizada.

En cualquier caso, con caracter obligatorio, la totalidad de los anticipos de crédito dotados por este
procedimiento durante el ejercicio, deberdn quedar anulados en la fecha de cierre de este.

Con caracter complementario y subsidiario respecto a las normas anteriores, se estard a lo dispuesto en el
Capitulo V del Titulo Il de la Ley de Presupuestos de la Generalitat Valenciana para 2024, con la siguiente
asimilacion de érganos competentes: al Consejo de Gobierno, las competencias que se atribuyen al Consell,
al Rector las competencias que se atribuyen a la conselleria con competencias en materia de hacienda, y al
Gerente las competencias que se atribuyen a las consellerias.

Fases de los procedimientos y Documentos Contables
Norma 3.3 Fases de gestion del gasto

La gestion de los créditos de gastos se realizard por los érganos unipersonales y por los responsables
econdmicos de las actividades de 1+D+i, subvencionadas o derivadas del articulo 60 de la Ley Organica 2/2023,
de 22 de marzo, del Sistema Universitario, mediante las siguientes fases, que daran lugar a la formalizacion
de los correspondientes documentos contables:

Documentos “A”; de autorizacién de gastos.

La autorizacion es la operacion contable que refleja el acto en virtud del cual se acuerda la realizacién de un
gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, y que destina a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario disponible.

La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto y la apertura del expediente de
gasto, no implicando aun, relacidn con terceros ajenos a la entidad contable.

Documentos “D”; de compromiso o disposicion de gastos.

El compromiso o la disposicion de gastos es la operacién contable que refleja el acto en virtud del cual se
acuerda o concierta con un tercero, tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la
realizacién de gastos, previamente autorizados, por importes exactamente determinados.

Documentos “O”; de reconocimiento de obligaciones.

El reconocimiento de obligaciones es el acto mediante el cual se declara la existencia de crédito exigible contra
la Universitat, derivada de un gasto autorizado y comprometido, previa acreditacién documental de la
realizacién de la contra prestacion o del derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su
dia autorizaron y comprometieron el gasto.

Pagina 7 de 11



* TEMARI PROCES 2025/P/FC/C4 - Personal administratiu
STEP INTERSINDICAL BLOCV TEMA 22

_=VALENCIANA
UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Documentos “K”; de propuesta de pago.

Son documentos de propuesta de pago, aquellos mediante los cuales los distintos centros gestores proponen
al Rector el pago de obligaciones previamente reconocidas.

Documentos “P”; de ordenacién del pago.

Son aquellos mediante los cuales, tras la oportuna comprobacién documental del derecho del acreedor, el
Rector ordena a la Tesoreria la realizacién del pago.

Documentos “T”; de realizacidn efectiva del pago.
Son aquellos mediante los cuales, la Tesoreria de la Universitat procede a la realizacion material del pago.
Documentos “mixtos”.

Un mismo acto administrativo puede abarcar mds de una de las fases de ejecucion del presupuesto de gastos.
El acto administrativo que acumule dos o mas fases producird los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados. Los documentos mixtos posibles son los siguientes:

¢ Documento “AD”. Autorizacidn y compromiso o disposicién de gastos.

¢ Documento “OK”. Reconocimiento de la obligacion y propuesta del pago.

¢ Documento “ADO”. Autorizacién, compromiso y reconocimiento de la obligacion.

¢ Documento “ADOK”. Autorizacién, compromiso, reconocimiento de la obligacién y propuesta del pago.

Una vez liquidado el presupuesto, los ingresos provenientes de ejercicios anteriores, que no hubieran sido
reconocidos en ejercicios cerrados, se aplicaran al concepto correspondiente del ejercicio corriente.

Caja fija y gastos a justificar. [Normas de funcionamiento UPV)
Norma 5.6 Pagos a Justificar

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades que excepcionalmente se libren para atender gastos
sin la previa acreditacion documental de la realizacién de la prestacion o del derecho del acreedor.

Los anticipos se podrdn solicitar para atender gastos de dietas y locomocién, asi como para las inscripciones
de las actividades asociadas a las mismas. Los mencionados anticipos, se podran solicitaran a través de la
plataforma GEA en el momento de la solicitud de la comisién de servicios.

Excepcionalmente, se podran solicitar para atender otros gastos de funcionamiento o de inventariable
adjuntando factura proforma o documento equivalente del proveedor y en su caso la correspondiente orden
de compra realizada a través de la plataforma GEA. Cuando no sea posible adjuntar la factura proforma o
documento equivalente se podra solicitar un fondo a justificar por un importe maximo de 500€.

No se podra utilizar los fondos a justificar para atender pagos que puedan ser susceptibles de retencién por
el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o por el Impuesto sobre la Renta de no Residentes.

El responsable de la Oficina Gestora debera indicar en su solicitud el destino de los fondos, que quedaran
vinculados a él con caracter definitivo.
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Estos expedientes se tramitardn en el Servicio de Tesoreria y Gestidn Tributaria y la autorizacién para su
expedicién corresponde a la Gerencia.

El Servicio de Tesoreria y Gestion Tributaria procederd a formalizar la peticién mediante la realizacidn de un
documento “AF)” y a librar el importe solicitado a la oficina gestora mediante la realizaciéon con caracter
general de una transferencia bancaria al responsable econdmico. Una vez realizado el gasto, la oficina gestora
procedera a la justificacion y contabilizacion del mismo mediante un documento ADOKFJ, al que se
acompafardn los justificantes correspondientes y la acreditacién material del pago, que debera remitirse al
Servicio de Fiscalizacion debidamente firmado por el responsable de la misma.

Para poder verificar que el fondo ha sido destinado exclusivamente a la accién indicada, se adjuntara a la
justificacién copia de la peticion del fondo a justificar y la documentacidn aportada en su solicitud (factura
proforma o documento equivalente y orden de compra GEA).

Los perceptores de estos pagos estdn obligados a rendir la cuenta justificativa de la aplicaciéon de las
cantidades recibidas en un plazo maximo de 3 meses en el supuesto de solicitudes realizadas para atender
gastos de dietas y locomocién e inscripciones de las actividades asociadas a las mismas o de 1 mes cuando el
fondo se haya solicitado para atender otros gastos de funcionamiento o de inventariable.

Excepcionalmente, el plazo de justificacion se ampliard a 6 meses cuando en las comisiones de servicios la
contratacion del alojamiento y el transporte o las inscripciones de las actividades asociadas a las mismas deba
realizarse con una mayor antelacién con el objetivo de encontrar tarifas mds econdmicas que permitan un
ahorro de costes a la universidad. Dicha circunstancia debera justificar se en la solicitud del correspondiente
fondo a justificar. Todo ello sin perjuicio del establecimiento por la Gerencia de plazos diferentes con motivo
del cierre del ejercicio o situaciones de caracter excepcional.

No podran expedirse drdenes de pago a justificar a favor de aquellas oficinas gestoras que tuvieran pendiente
la rendicién de cuentas justificativas por anteriores libramientos.

El total de las érdenes de pago pendiente de justificar no podrd exceder de 15.000,00 euros por oficina
gestora.

Si la justificacién de los gastos fuese inferior al fondo recibido, se devolverd el fondo sobrante realizando la
operacién “DFJ)” Devolucion de Fondos a Justificar e ingresando el importe en la cuenta n2
ES2421007084511300262223. La justificacion de la realizacidn del reintegro se acreditard en el momento de
rendir la cuenta justificativa.

En caso de que el perceptor de un anticipo no presente la justificacion en el plazo sefialado, o la justificacion
sea inferior al importe anticipado, el responsable del Servicio de Tesoreria y Gestidn Tributaria le comunicara
qgue deberd presentar la justificacidn o reintegrar la cantidad no justificada en el plazo de 10 dias y que de
otra forma se iniciard un procedimiento de reintegro.

Expirado el plazo sin que se produzca el reintegro o la justificacion, el responsable del Servicio de Tesoreria y
Gestion Tributaria dard traslado de lo actuado a la Gerencia, que dictard Resolucidn de inicio de
procedimiento de reintegro, notificandola al perceptor del anticipo, concediéndole un plazo de diez dias para
que alegue y presente los documentos y justificantes que considere oportunos, a modo de tramite de
audiencia.

Una vez concluido el trdmite de audiencia, y comprobado que corresponde pro ceder al reintegro del pago,
la Gerencia dictard Resolucion administrativa declarativa del pago.
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Norma 5.7 Sistema de “Caja Fija”

Las oficinas gestoras podran solicitar a la Gerencia el mantenimiento o nueva aplicacion del sistema de
anticipos de “Caja Fija”. Sin perjuicio de lo anterior, la Gerencia podra regular su aplicacién estableciendo los
requisitos y las normas especificas de gestion del Sistema de “Caja Fija” que considere necesarias.

Se entiende por Sistema de “Caja Fija” las provisiones de fondos de caracter permanente que se realizan a las
distintas oficinas gestoras. Las provisiones de fondos de “Caja Fija” se libraran como transferencia y depésito
en la cuenta corriente abierta al efecto por la Gerencia para cada oficina gestora, hasta un importe maximo
equivalente al 7% del total de los créditos iniciales del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y
servicios gestionados directamente por cada Oficina gestora. Dicho depdsito se repondra automaticamente
por la Tesoreria de la Universidad por el importe de los gastos justificados. Estos anticipos de caja tendran el
caracter de fondos de la Tesoreria de la Universitat Politécnica de Valéncia.

Con cargo a la “Caja Fija” se podra proceder a la atencidn inmediata de pagos de los capitulos de gastos
corrientes en bienes y servicios del presupuesto del ejercicio, siempre que los gastos no superen
individualizadamente el importe de 5.000 euros. A los efectos de aplicaciéon de este limite no podrd
fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

Se podra atender con cargo a los fondos de caja fija, los gastos periddicos o repetitivos, como los referentes
a dietas, gastos de locomocidn, material no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otros de similares
caracteristicas.

No se aplicard el sistema de caja fija a los gastos correspondientes a “Publicidad y Propaganda”, salvo los
gastos derivados de publicacidn en diarios oficiales y en la prensa local cuando la misma sea preceptiva (como
n u

por ejemplo anuncios in formativos por licitaciones, subastas, “Estudios y trabajos técnicos”, “otros gastos
diversos” y “gastos de edicién y distribucion de publicaciones.”

No se podra utilizar el sistema de caja fija para atender pagos que puedan ser susceptibles de retencién por
el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o por el Impuesto sobre la Renta de no Residentes.

Los gastos que se atiendan con anticipos de “Caja Fija” deberdn seguir la tramitacién establecida por la
normativa vigente para cada caso, de la que quedara constancia documental.

La disposicion debera producirse mediante ordenes de transferencia bancaria con cargo a las respectivas
cuentas corrientes y solo para la atencién de necesidades imprevistas y gastos de escasa cuantia, se podra
extraer en efectivo un importe que no supere los 1.000,00€. Excepcionalmente, el Gerente, previa solicitud
justificativa de sus necesidades por las oficinas gestoras, podra autorizar el mantenimiento de efectivo por
importe superior a 1.000€.

Con la periodicidad que establezca la Gerencia de la Universidad y como minimo en las primeras quincenas
de los meses de enero, abril, julio y octubre y referidos al ultimo dia del trimestre anterior, se enviaran al
Servicio de Tesoreria y Gestidn Tributaria los estados de situacién de Tesoreria de las cuentas corrientes de
“Caja Fija”.

En toda Oficina gestora que solicite la adopcion del Sistema de “Caja Fija”, debera designarse a una persona
que, como Habilitado o Pagador, se haga cargo de los pagos que deba efectuarse en los mismos. A tal efecto,
serd necesaria la firma mancomunada del responsable de la Oficina gestora y el habilitado para efectuar la
disposicion de fondos con cargo a la cuenta corriente bancaria abierta al efecto.

La designaciéon del habilitado la efectuaran, entre el personal a su cargo, los Organos y Directores que recoge
la anterior norma 3.1, comunicando la designacion y los datos personales del designado a la Gerencia de la
Universidad.
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Ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Publica, del Sector
Publico Instrumental y de Subvenciones.
Articulo 63. Anticipos de caja fija.

1. Los anticipos de caja fija son provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario y permanente que se
realizan a las habilitaciones para la atencién inmediata de gastos periddicos o repetitivos y posterior
aplicacion al presupuesto.

2. Reglamentariamente se determinaran las normas que regulan los pagos mediante anticipos de caja fija,
especificando los limites cuantitativos, los gastos que pueden ser satisfechos, la aplicacidn al presupuesto, su
régimen de justificacion y cuantos otros aspectos resulten necesarios.

3. En todo caso los fondos destinados a anticipos tendran el caracter de fondos publicos y formaran parte de
la Tesoreria de la Generalitat.

Articulo 64. Pagos a justificar.

1. Las 6rdenes de pago que, excepcionalmente, en el momento de su expedicidon no puedan ir acompafiadas
de los documentos acreditativos del derecho de la persona acreedora, tendran el caracter de «a justificary,
sin perjuicio de la aplicacién procedente a los créditos presupuestarios correspondientes.

2. Los perceptores de las érdenes de pago a justificar serdn responsables, en los términos previstos en esta
ley, de la custodia y uso de los fondos y de la rendicién de la cuenta, debiendo justificar en el plazo de tres
meses la aplicacién de las cantidades recibidas, excepto las correspondientes a pagos por expropiaciones que
seran rendidas en el plazo de seis meses. En caso de no presentar la justificacién en este plazo, se les
comunicara para que lo efectien en un plazo de diez dias, advirtiéndoles de que de no hacerlo asi se librara
la correspondiente certificacion de descubierto.

3. Durante el transcurso de los dos meses siguientes a la fecha de aportacién de las documentaciones
justificativas a que se refiere el apartado anterior de este articulo, se procedera a la aprobacién o reparo de
la cuenta rendida por la autoridad competente.

Actualitzat a data de 22 de setembre.

Recorda revisar-lo de nou: Sis mesos abans de la primera prova. O, si la prova es convoca amb menys de
sis mesos, quan acabe el termini de sol-licituds. Aixi t'asseguraras que el temari esta al dia.

Bona sort... A PER TOTES!

www.stepv.upv.es/axtotes
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